琼海市农业农村局责任清单
一、部门职责登记表
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	贯彻落实党中央和国务院、省委省政府关于“三农”工作的方针政策、法律法规、规章制度和发展战略，执行市委市政府决策部署和海南自由贸易港政策措施。


	贯彻落实党中央和国务院、省委省政府关于“三农”工作的方针政策、法律法规、规章制度和发展战略，
	 

	
	
	执行市委市政府决策部署和海南自由贸易港政策措施。


	 

	2
	研究拟订并组织实施全市农业农村工作措施、规章制度，全市农业农村改革事业发展规划和年度计划。研究推进农业农村改革，研究提出琼海“三农”工作方面的意见和建议。


	研究拟订并组织实施全市农业农村工作措施、规章制度，全市农业农村改革事业发展规划和年度计划。
	 

	
	
	研究推进农业农村改革，研究提出琼海“三农”工作方面的意见和建议。


	 

	3
	统筹推动发展全市农村社会事业、农村公共服务、农村文化、农村基础设施和乡村治理。牵头组织改善全市农村人居环境。指导全市农村精神文明和优秀农耕文化建设。指导全市农业行业安全生产工作。


	统筹推动发展全市农村社会事业、农村公共服务、农村文化、农村基础设施和乡村治理。
	 

	
	
	牵头组织改善全市农村人居环境。
	 

	
	
	指导全市农村精神文明和优秀农耕文化建设。
	 

	
	
	指导全市农业行业安全生产工作。


	 

	4
	组织实施深化全市农村经济体制改革和巩固完善农村基本经营制度。负责农民承包地改革和管理有关工作。负责全市农村集体产权制度改革，指导农村集体经济组织发展和集体资产管理工作。指导农民合作经济组织、农业社会化服务体系、新型农业经营主体建设与发展。


	提出巩固完善全市农村基本经营制度措施建议，指导发展农村新型农业经营主体和多种形式适度规模经营，指导农村集体资产和财务管理、农民合作经济组织和农业社会化服务体系建设，负责农经年度统计和农村固定观察点统计工作。
	 

	
	
	承担农村承包地改革和管理、农村宅基地和农村集体产权制度改革工作。
	 

	
	
	完善农村宅基地管理和使用政策，指导宅基地分配、使用、流转、纠纷仲裁管理和宅基地合理布局、用地标准、违法用地查处，指导闲置宅基地和闲置农房利用。


	 

	5
	组织实施热带特色高效农业产业发展措施，建设国家热带现代农业基地。指导乡村特色产业、农产品加工业和休闲农业发展工作。指导农村创新创业工作。提出促进主要农产品流通的建议，培育、保护农业品牌。协调组织开展本市农产品市场体系建设，发布农业农村经济信息，监测分析农业农村经济运行。承担农业统计和农业农村信息化有关工作。


	组织实施热带特色高效农业产业发展措施，建设国家热带现代农业基地。
	 

	
	
	指导乡村特色产业、农产品加工业和休闲农业发展工作。
	

	
	
	提出促进主要农产品流通的建议，培育、保护农业品牌。
	 

	
	
	协调组织开展本市农产品市场体系建设，发布农业农村经济信息，监测分析农业农村经济运行。
	 

	
	
	承担农业统计和农业农村信息化有关工作。
	 

	6
	负责全市种植业、畜牧业、渔业、农垦、农业机械化等农业各产业的监督管理。指导粮食等农产品生产。组织构建现代农业产业体系、生产体系、经营体系，指导农业标准化生产。
	负责全市种植业、畜牧业、渔业、农垦、农业机械化等农业各产业的监督管理。
	 

	
	
	指导粮食等农产品生产。
	 

	
	
	组织构建现代农业产业体系、生产体系、经营体系，指导农业标准化生产。
	 

	7
	负责农产品质量安全监督管理。组织开展农产品质量安全监测、追溯、风险评估。会同有关部门组织实施农产品质量安全地方标准。指导农业检验检测体系建设。配合组织农业标准化工作。


	负责农产品质量安全监督管理。
	 

	
	
	组织开展农产品质量安全监测、追溯、风险评估。
	 

	
	
	会同有关部门组织实施农产品质量安全地方标准。
	 

	
	
	指导农业检验检测体系建设。
	 

	
	
	配合组织农业标准化工作。


	 

	8
	组织农业资源区划工作。指导全市农用地、渔业水域滩涂以及农业生物物种资源的保护与管理。指导农产品产地环境管理和农业清洁生产。指导设施农业、生态循环农业、节水农业发展以及农村可再生能源综合开发利用、农业生物质产业发展，创建农业绿色发展先行区。牵头管理农业外来物种。


	组织农业资源区划工作。指导全市农用地、渔业水域滩涂以及农业生物物种资源的保护与管理。
	 

	
	
	指导农产品产地环境管理和农业清洁生产。
	 

	
	
	指导设施农业、生态循环农业、节水农业发展以及农村可再生能源综合开发利用、农业生物质产业发展，创建农业绿色发展先行区。
	

	
	
	牵头管理农业外来物种。


	 

	9
	负责有关农业生产资料和农业投入品的监督管理。负责有关农业生产资料地方标准的实施。组织兽医医政、兽药药政药检工作，负责执业兽医和畜禽屠宰行业管理。


	负责有关农业生产资料和农业投入品的监督管理。
	 

	
	
	负责有关农业生产资料地方标准的实施。
	 

	
	
	组织兽医医政、兽药药政药检工作，负责执业兽医和畜禽屠宰行业管理。


	 

	10
	负责农业防灾减灾、农作物重大病虫害防治工作。组织实施农业动植物防疫检疫体系建设，组织、监督全市农业动植物防疫检疫工作，发布疫情并组织扑灭。


	负责农业防灾减灾、农作物重大病虫害防治工作。
	 

	
	
	组织实施农业动植物防疫检疫体系建设，组织、监督全市农业动植物防疫检疫工作，发布疫情并组织扑灭。


	 

	11
	负责农业投资管理。提出全市农业投融资体制机制改革建议。编制本市农业投资项目建设规划，提出农业投资规模和方向、扶持农业农村发展财政项目的建议，按规定权限审批农业投资项目，负责农业投资项目资金安排和监督管理。
	负责农业投资管理。
	 

	
	
	提出全市农业投融资体制机制改革建议。
	 

	
	
	编制本市农业投资项目建设规划，提出农业投资规模和方向、扶持农业农村发展财政项目的建议，按规定权限审批农业投资项目，负责农业投资项目资金安排和监督管理。
	 

	12
	负责对农产品初加工企业所属燃气设施安全使用的指导监督检查。


	 负责对农产品初加工企业所属燃气设施安全使用的指导监督检查。


	 

	13
	推动农业科技体制改革和农业科技创新体系建设。指导农业产业技术体系和农技推广体系建设，组织开展农业领域的高新技术和应用技术研究、科技成果转化和技术推广。负责农业转基因生物安全监督管理和农业植物新品种保护。


	推动农业科技体制改革和农业科技创新体系建设。
	 

	
	
	指导农业产业技术体系和农技推广体系建设，组织开展农业领域的高新技术和应用技术研究、科技成果转化和技术推广。
	 

	
	
	负责农业转基因生物安全监督管理和农业植物新品种保护。


	 

	14
	指导农业农村人才工作。拟订全市农业农村人才队伍建设规划并组织实施，指导农业教育和农业职业技能开发，指导和组织实施新型职业农民培育、农业科技人才培养和农村实用人才培训工作。


	指导农业农村人才工作。
	 

	
	
	拟订全市农业农村人才队伍建设规划并组织实施，指导农业教育和农业职业技能开发，指导和组织实施新型职业农民培育、农业科技人才培养和农村实用人才培训工作。


	 

	15
	组织开展全市农业对开放外合作工作。承办政府间农业涉外事务，组织开展农业贸易促进对外交流合作。围绕种业等重点领域，深化现代农业对外开放，推动琼海农业对外开放合作试验区建设。


	组织开展全市农业对开放外合作工作。
	

	
	
	承办政府间农业涉外事务，组织开展农业贸易促进对外交流合作。
	

	
	
	围绕种业等重点领域，深化现代农业对外开放，推动琼海农业对外开放合作试验区建设。
	

	16
	完成市委、市政府及上级部门交办的其他任务。 


	完成市委、市政府及上级部门交办的其他任务。 


	


二、职责边界表
	序号
	管理
事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例
	

	1
	食用农产品的监督管理
	市农业农村局
	负责食用农产品从种植养殖环节到进入批发、零售市场或生产加工企业前的质量安全监督管理；负责畜禽屠宰环节、生鲜乳收购环节质量安全的监督管理。
	琼海市农业农村局

“三定方案”


	市场监督管理部门在对市场内食用农产品进行质量抽检时，发现某经营户经营的蔬菜存在农药残留，立即对不合格蔬菜作出处理，同时向农业农村部门通报此信息，建立追溯机制，形成监管合力
	

	
	
	市市场监督管理局
	负责食用农产品进入批发、零售市场或生产加工企业后的监督管理
	
	
	


三、事中事后监督管理制度
（一）对市农业农村局本级实施行政许可审批的后续监管
市农业农村局主要负责对各行政许可相关业务下属单位和股室的协调管理和监督，明确行政许可标准、许可程序，规范业务审查行为；并对行政许可相对人许可后的经营、生产活动开展监督检查和监管。
一、监督检查对象
依法行使行政许可业务审查职权和从事相关行政许可活动的工作人员和行政许可相对人。
二、监督检查内容
对市农业农村局本级执行的行政许可事项监督检查内容主要包括：
（一）行政许可主体的合法性；
（二）行政许可行为的合法性和适当性；
（三）行政许可程序和许可时间的合法性；
（四）行政许可相对人被许可行为的时效性；
（五）行政许可相对人在取得行政许可后法定要件的存续有效以及许可后生产、经营行为的合法性。
三、监督检查方式
行政许可监督检查可以采取自查、互查、抽查的方式进行，或者以上几种方式结合进行。

四、监督检查措施
市农业农村局在实施局本级行政许可过程中有下列情形之一的，应予以纠正或者撤销。
（一）行政许可主体不合法的；
（二）行政许可程序违法或者不当的；
（三）具体行政行为违法或者不当的；
（四）规范性文件不合法的；
（五）工作人员不履行法定职责或违法操作的；
（六）其他应当纠正的违法行为；
（七）行政许可相对人在取得行政许可后法定要件缺失以及许可后生产、经营行为不符合法定要求。

五、监督检查程序
（一）市农业农村局根据需要组织开展行政许可行政检查和监督工作。
（二）执行许可监督检查的下属单位或股室有权查阅有关行政执法案卷和相关文件材料；实施现场检查，受查单位及其有关人员应当予以协助和配合，如实反映情况，提供有关资料，不得隐瞒、阻挠或者拒绝行政监督检查。
（三）在许可监督检查工作过程中，应对各下属单位、各股室和许可相对人不同的业务审查内容、程序予以协调、统筹。对问题梳理归纳并提出整改意见，对问题单位予以通报乃至处罚。
（四）市农业农村局根据公民、法人或者其他组织的建议、反映、申诉等，对实施厅本级行政许可行为组织调查。调查结果及时反馈。
六、监督检查处理
行使行政许可职权的人员在行政许可活动中，造成不良影响或危害后果者，由有权机关追究责任：
（一）违反法律、法规、规章规定实施行政检查的；
（二）超过法定权限或者委托权限实施行政行为的；
（三）违反规定跨辖区实施行政执法行为的；
（四）在办案过程中，为违法嫌疑人通风报信，泄露案情，致使违法行为未受处理或者给办案造成困难的；
（五）无法定依据、违反法定程序或者超过法定范围实施行政许可的；
（六）阻碍行政相对人行使申诉、听证、复议、诉讼和其他合法权利，情节恶劣，造成严重后果的；
（七）无正当理由拒不执行或者错误执行发生法律效力的行政判决、裁定、复议决定和其他纠正违法行为的决定的；
（八）行政许可相对人在取得行政许可后法定要件缺失以及许可后生产、经营行为不符合法定要求。
（二）对市农业农村局委托下放的行政许可审批的后续监管
一、监督检查对象
承接市农业农村局委托下放行政许可事项的各镇（区）及其从事行政许可办理的工作人员。
二、监督检查内容
对市农业农村局下放的行政许可事项监督检查内容主要包括：
（一）承接情况：对市农业农村局委托下放的行政许可事项实施工作承接落实，明确责任单位和责任人，依法制定审批标准、审批条件、审批程序，编制和公开办事指南；
（二）审批情况：对市农业农村局委托下放的行政许可事项审批办理，依法予以受理、审查、决定、送达等，依法开展现场审验，严格按照法定条件颁发证照，严格执行国家和省行政事业性收费规定，不得违规收取审批费用；
（三）管理情况：对市农业农村局下放的行政许可事项，及时公开审批结果等信息，按时按规报备、归档，并按照属地管理原则制定相应的事中事后监管措施，开展许可后的日常监督检查。
三、监督检查方式
通过不定期抽查、执法案卷评查（每年一次）、或者专项检查（每年不少于一次）、备案审查以及情况通报等方式。加强对受委托部门实施下放行政审批事项办理及其监督检查活动进行监督管理。

四、监督检查措施
由以下情形的，市农业农村局依据《行政许可法》相关规定，根据利害关系人的请求或者依据职权，可以撤销行政审批，并依法注销其审批证照：
（一）受委托部门工作人员滥用职权、玩忽职守作出准予行政审批决定的；
（二）超越法定职权作出准予行政审批决定的；
（三）违反法定程序作出准予行政审批决定的；
（四）对不具备申请资格或者不符合法定条件的申请人准予行政审批的；
（五）依法可以撤销行政审批的其他情形：
被审批人以欺骗、贿赂等不正当手段取得行政审批的，应当予以撤销；
依照上述规定撤销行政审批，可能对公共利益造成重大损害的，不予撤销；
利害关系人请求撤销行政审批的,市农业农村局应当进行调查核实。依法不予撤销的,应当书面说明理由并告知。

五、监督检查程序
（一）制定专项检查工作方案，并组织实施；
（二）抽调人员组成检查工作组；
（三）到各镇区开展监督检查；
（四）汇总检查结果，对相关情况进行通报，下发整改通知。
六、监督检查处理
受委托部门及其工作人员在实施下放行政审批事项办理及其监督检查活动中,有下列情形之一的,依照《海南省行政审批管理及责任追究办法》的规定由有权机关追究受委托部门和有关责任人员的法律责任。
四、公共服务事项登记表
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	参加农业展会
	参加中国(海南)国际热带农产品冬季交易会
	农业生产与科技教育室
	62925300

	2
	政策咨询服务
	受理农业机械补贴机具咨询
	农业生产与科技教育室/农机窗口
	62925300/

62938895

	
	
	受理农村集体经济组织有关法律政策规定、农村土地承包、新型经营主体等法律政策规定的咨询
	农村经营管理室
	62932633

	3
	提供农业技术服务和培训
	开展高素质农民培训
	农业生产与科技教育室
	62925300

	4
	开展农业鉴定和检测
	开展农业机械年度安全检验
	农机窗口
	62938895

	
	
	提开展农产品质量安全检测
	农产品质量检测站
	62928535

	5
	人才认定
	海南自由贸易港高层次人才认定初审
	办公室
	62932249

	6
	人才认定
	热带特色高效农业创新创业人才认定
	办公室
	62932249


