附件3： 

竣工验收报告参考格式

前言（简述竣工主持、竣工验收申请、参加单位、时间地点等）

一、项目（工程）概况

1、项目(工程)名称、建设地点、开工和竣工时间；

2、建设规模与主要建设内容；

3、主要建设依据；

4、建设、勘察、设计、施工、监理工作情况；
5、招投标工作情况和合同管理情况；

6、工程完成情况和主要工程量以及主要材料消耗。  

二、资金到位、使用及财务管理

1、资金来源、到位、使用情况；  

2、项目计划执行情况、工程概算执行情况（含工程变更情况）；  

3、项目资金管理情况
4、建设成本及经济效益分析。

三、工程质量评定（鉴定）情况  

四、执行法律、法规及专项验收情况

五、试生产（运行）及经济效益
六、档案资料管理
七、初步验收情况
八、项目效益与建设效果评价

九、存在的主要问题及处理意见  

十、竣工验收意见（结论）
十一、竣工验收组成员名单及签名表(见附件5)
十二、被验收单位代表签名表(见附件6)

