附件5：

竣工验收会议一般议程

一、召开预备会  

听取项目法人（建设单位）有关验收组织情况汇报；决定会议日程；通过竣工验收组成员名单；成立验收专业组。  

二、召开大会  

1、宣布竣工验收组组成人员和各专业组负责人名单； 

2、听取建设单位（项目法人）竣工验收综合报告，以及勘察设计、施工、监理单位竣工验收工作总结报告；  

3、听取初验工作情况报告。  

三、检查工程 
四、分专业组评议，书面提出专业组验收意见  

五、验收组召开会议  

1、听取各专业组汇报，研究各专业组未能解决的问题； 

2、讨论、修改《竣工验收报告》、《竣工验收表》。  

六、召开大会  

1、宣读并通过《竣工验收报告》；  

2、竣工验收组成员在签名表上签名；      

3、被验收单位代表在签名表上签名。

